ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
1. A Tajékoztat6 célja

Az adatkezel6 a jelen Tajékoztaté kozzétételével a 2018. méjus 25. napjatdl alkalmazando, a
termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad 4ramldsar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatéalyon kiviil helyezésérél
sz616, az Burépai Parlament és Tan4cs (EU) 2016/679. rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 12.
cikkének, valamint az informdaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrdl szolo
2011. évi CXII. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 20. §-dnak val6 megfelelés érdekében
intézkedéseket hoz abbol a célbél, hogy a személyes adatok kezelésében érintett természetes
személyek (a tovabbiakban: érintettek) részére minden lényeges informacidt és tajékoztatast
tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzéférheté forméban, vilagosan és kézérthetSen
megfogalmazva kozo1j0n, valamint segitse az érintetteket a jogaik gyakorlasaban.

2. Adatkezel6 adatai, adatvédelemi tisztviseld

Név: K6banyai Gydngyike Ovoda

Székhely? 1101 Budapest, Salg6tarjani Gt 47.

Torzskdnyvi azonositd:

Nyilvéntartast vezet$ szerv: Magyar Allamkincstar

Addszam: 16909616-2-42

Telefonos elérhetdség: +36 1 265 1695

Elektronikus elérhetéség: gyongyikeovoda47@gmail.com

Adatvédelemi tisztviseld neve, elérhetésége: dr. Sziits Korinna féosztalyvezetd

Budapest Févéros X. keriilet K8bényai Polgarmesteri Hivatal, telefon: +36 1 4338 175, e-
mail: hivatal@kobanya.hu

3. Az adatkezelés alapelvei

3.1. Jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatosag: a személyes adatok kezelését jogszertien
¢s tisztességesen, valamint az érintett szaméra 4tlathaté modon kell végezni

3.2, Celhoz kotottség: a személyes adatok gylijtése csak meghatdrozott, egyértelmti és
jogszer(i célbdl torténhet, €s azokat nem kezelhetik ezekkel a célokkal $ssze nem egyeztethetd
mddon; nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdek(i archivalas
céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi
adatkezelés.

3.3. Adattakarékossdg: a személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabodl
megfeleldnek és relevansnak kell lenniiik, és a sziikségesre kell korlatozddniuk.

3.4. Pontosség: a személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell
lennitk. Minden ésszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés
celjai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

3.5. Korlatozott atlathatosag: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara
csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekd archivalds



céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és
szervezesi intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

3.6. Integritas és bizalmi jelleg: a személyes adatok kezelését oly mdédon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni védelmet is ideértve.

3.7. A koltségvetési szerv a személyes adatok kezelését az elszamoltathatosag alapelvének
megfeleléen olyan modon végzi, hogy képes legyen a 3.1-3.6. pontokban meghatdrozott
alapelveknek valo megfelelés igazolasara.

4. Az adatkezelési folyamat leirdasa

4.1. A folyamat neve: kozérdekii feladatok ellatasa

a) A folyamat célja: jogszabalyban meghatarozott kotelezd €s Onként vallalt kozfeladat
cllatasa.

b) A szervezeten bellll a szakmai feladatokért felelds szervezeti egységek hasznaljak ezt a
folyamatot.

¢) Az adatkezeld a személyes adatokhoz az érintettek Onkéntes adatszolgéltatdasa, mas
hivatalos szervek megkeresése, illetve jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokbol
torténd adatszolgaltatas alapjan jut.

4.2. Adatkezelés

a) Az adatok felhaszndldsa korében a dontéseket az adatkezeld vezetdje, illetve az 6
felhatalmazasa alapjan a szervezetiegység-vezet6 vagy az ligyintéz6 hozza meg.

b) Az adatkezelés soran az érintettek adatai kertilnek feldolgozasra.

¢) Az adatkezeld altal kezelt személyes adatok kore (adattipusok): lasd az oOvodaban

nyilvantartott adatok korét.

d) Az adatkezelés célja: kozfeladat ellatasa.

e) A személyes adatok szolgaltatdsa jogszabalyon alapul vagy szerzédés kotésének az
elofeltétele.

J) Az adatkezeld altal kezelt személyes adatok cimzettjei els6sorban a jogszabalyban
meghatarozott személyek és hivatalos szervek.

4.3. A folyamathoz valo hozzaférés

a) A kezelt adatokhoz az ligyintézének a sajat feladatkorében, a szervezetiegység-vezetdnek
a szervezeti egység feladatkorében, az adatkezeld vezetéjének az adatkezel6 feladatkorében
van hozzaférése.

b) Az adatkezel6n kiviil mas hivatalos szervek jogszabalyban meghatdrozott esetben
férhetnek hozza a személyes adatokhoz.

4.4, Adattovabbitas, adatok dtaddsa
a) Az adatkezeld nem vesz igénybe adatfeldolgozot.
b) Az adattovabbitas irasban rogzitésre kertil.

4.5. Adatok tdrolisa (tarolasi hely, torlés)
a) A papir alapt adathordozon 1év6 adatok zarhatd szekrényben, az elektronikus adatok
informatikai rendszerekben vannak tarolva,



b) Az adatok torlési eljarasat az Iratkezelési Szabalyzat szabalyozza.
c¢) A torlési hataridoket az Iratkezelési Szabdlyzat mellékletét képezd Irattari Terv
tartalmazza.

4.6. Biztonsagi intézkedések

Az adatkezel6 az adatvédelmi elvek megvaldsitdsa és az érintettek jogainak védelméhez
sziikséges garanciak biztositdsa érdekében a papir alapu adathordozokat zarhatod szekrényben
tarolja, az elektronikus adatokat tarolo szamitdgépes programokat jelszéval védi, biztositja a
hozzatérés naplozasat, és gondoskodik az adatok rendszeres mentésérol.

4.7, Jogalap
Az adatkezelés jogalapja kozérdeklt adatkezelés, az adatkezelore ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladatok végrehajtasa vagy az érintett
hozzéjarulésa.

4.8. Az ¢rintett tajékoztatisa

Az adatkezel6 az érintetteket a www.gyongyikeovoda.kobanya.hu honlapon kozzétett jelen
Adatkezelési Tajékoztatd altal tajékoztatja, amely az ovodai dokumentumok/adatvédelem
Gtvonalon érheté el. Az adatkezeld ugyanitt kozzéteszi az Adatvédelmi ¢és Adatkezelési
Szabalyzatat is.

5. Az érintett jogai

5.1. Hozzaférési jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz ¢és a jelen Tajékoztaté 3. pontjadban szerepld informdciokhoz
hozzaférést kapjon.

5.2. Helyesbitéshez valo jog

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valdsagnak megfeleld személyes adat
az adatkezel6 rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitésre kertiljon
a ra vonatkozd pontatlan személyes adat. Jogosult tovabba arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

5.3. Torléshez valé jog (clfeledéshez valé jog)

Az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkiil torlésre keriil a rd vonatkozd személyes
adat, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelyb6l azokat az adatkezeld
kezelte,

b) az adatkezeléshez vald hozzajarulasat visszavonta, és az adatkezelésnek nincsen mds
jogalapja,

c) tiltakozik az adatkezelés ellen, meghatarozott feltételek esetén,

d) a személyes adatokat az adatkezel6 jogellenesen kezelte.

Amennyiben a torlésre kerlilé személyes adatokat az adatkezeld kordbban nyilvanossagra
hozta — az érintett erre iranyuld kiilon kérelme esetén —, az adatkezeld minden ésszeriien
clvarhatd intézkedést megtesz annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatkezeldket a
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok mdsolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlésére iranyuld kérelmérdl.



Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

b) jogellenes az adatkezelés, és torlés helyett az adatkezelés korlatozasat kéri, vagy

c¢) ha az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesités¢hez vagy védelméhez.

5.4. Az adathordozhatosaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban
megkaphassa.

5.5. Igényérvényesités, panaszjog '
Az crintett jogosult a Polgari Térvénykonyvrol szolé 2013, évi V. térvény alapjan birdsag
el6tt érvényesitheti jogait, valamint az Infotv.-ben foglaltak szerint a Nemzeti Adatvédelmi ¢s
Informdacidszabadsadg Hatosaghoz (a tovabbiakban: NAIH) fordulhat, és panaszt tehet. A
NAIH elérhetosége:

a) cim:#1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

b) postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5

¢) e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

d) telefon: +36 (1) 391-1400

e) telefax:+36 (1) 391-1410

/) honlap: www.naih.hu, https://www.naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html,

6. Ertesitési és intézkedési kitelezettség

6.1. Cimzettek értesitése

Az adatkezel§ az érintett személyes adata helyesbitésérsl, torlésérdl, adatkezelés-
korlatozasarol minden esetben értesiti azokat a cimzetteket akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy
erofeszitést igényel. Az érintett kérésére az adatkezeld tdjékoztatast ad ezekrdl a cimzettekrol.

6.2. Tdjékoztatas médja, hatarideje

Az 5. ponthoz kapcsolodo kérelmek nyoman hozott intézkedésekrél az adatkezel6 legfeljebb a
kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil — ha az érintett masként nem kéri —
elektronikus formaban tajékoztatast ad. Ez a hatarid6 sziikség esetén — a kérelem
Osszetettsége, illetve a kérelmek szamara tekintettel — tovabbi két honappal
meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitdsarol annak okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétol szamitott egy honapon beliil az adatkezel6 téajékoztatja az érintettet.

Az ¢rintett kérésére szobeli tdjékoztatas is adhato, feltéve, hogy az érintett igazolja a
személyazonossagat.

Amennyiben az adatkezeld nem intézkedik az érintett kérelme nyoman, legfeljebb a kérelem
beérkezésétol szamitott egy honapon bellil az adatkezeld tdjékoztatast ad ennek okairdl,
valamint arrél, hogy az ¢érintett panaszt nyujthat be a NAIH-ndl, és élhet a birdsagi
jogorvoslati jogaval,



6.3. Ellenérzés

Kivételes esetben, ha megalapozott kétség meriil fel a kérelmet benyujto természetes személy
kilétével kapcsolatban, az adatkezel6 tovabbi, a személyazonossadg megerdsitéséhez szitkséges
informaciok nyujtasat kérheti. Ez az intézkedés a GDPR 5. cikk (1) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott, az adatkezelés bizalmassaganak el6segitése, azaz a személyes adatokhoz valo
jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa céljabodl sziikséges.

6.4. Tajékoztatas ¢és intézkedés koltségei
Az 5. ponthoz kapcsolodo kérelmekre adott tdjékoztatast, illetve az azok alapjan megtett
intézkedéseket az adatkezel6 dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétlddo jellege miatt
— tulzo — figyelemmel a kért informdacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jaro adminisztrativ koltségekre — az adatkezel6 ésszerii dijat szamit fel, vagy
megtagadja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

7. Egyéb rendelkezések

7.1. Az adatkezel6 a feladatai végrehajtasa soran a NAIH-hal — annak megkeresése alapjan —
egyuttmiikodik.

7.2. Az adatkezeld gondoskodik jelen Tajékoztatd feliilvizsgalata ¢s szlkség szerint
naprakéssze tétele irant.

6.3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyljtéstik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, akkor errdl az érintettet tajékoztatja, és chhez eldzetes, kifejezett
hozzajarulasat megszerzi, illetéleg lehetdséget biztosit szamdara, hogy a felhaszndlast
megtiltsa.

Budapest, 2018. majus 25.



Név:

Hivatali beosztés:

Munkahely:
Székhely:
Postacim:
Telefon:
E-mail:

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetosége

Dr. Sziits Korinna

féosztalyvezetd

Budapest Févaros X. kerlilet Kdbanyai Polgdrmesteri Hivatal
1102 Budapest, Szent Laszl6 tér 29.

1475 Budapest 10., Pf. 35

+36 14338 175

hivatal@kobanya.hu




